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[bookmark: _GoBack]使用手册
一、登录安装步骤
https://plus.wps.cn/download
PC版下载选择如图所示
[image: ]
然后双击下载程序：
[image: ]
然后打勾，已阅读并同意金山办公软件
[image: ]
根据使用习惯把相应的选项勾选掉
[image: ]

点立即安装，等待安装成功。
二、WPS客户端绑定步骤
1、如果以前有个人的会员登陆，可以先退出账户，点击右上角按照图示操作，再做后续的处理，如果没有则跳过这步，直接进入下一步
[image: ]
[image: ]
2、登陆账户，选择其他方式登陆
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9a0a14cf50c2097602c2e5fd8ebf635.png]
3、选择企业登录
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\eb4dcebb114a7fb3500e6aaae864745.png]
4、输入企业代码njupt
[image: ]
5、跳转到学校的统一认证登录界面，输入统一认证平台的账户和密码
[image: ]
6、第一次登陆成功后会需要绑定手机号码，手机验证码，绑定成功后就会可以使用了。
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c5c464ade22419420c068279b9d4fd3.png]
[image: ]
7、文档分享
点击文件下的【分享文档】：
[image: 965fba9376095281591f8f02cbb5ecd]
可以设置分享文档权限设，再根据提示操作即可：

[image: ]
[image: ]
   




客户服务渠道
WPS拥有专业的售后客服团队，日常操作或使用问题等，可随时联系处理。
服务热线：4006775005
反馈邮箱：wps@wps.cn
微信服务公众号：通过微信扫码关注WPS专属微信服务公众号，进入企业vip服务通道，微信反馈问题，人工专属客服快速响应解答。
[image: IMG_256]
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