
附件1：
江苏省教育系统推进软件正版化工作标准规范
办公计算机软件正版化检查原则
计算机均要求安装合法授权的正版操作系统、办公软件、杀毒软件，其它工作用途的通用软件均要求获得合法授权，其它免费版本软件只要厂家声明可供机构用户使用，安装在办公计算机的免费软件均视为正版软件。
操作系统软件正版化认定规范
（一）预装授权（OEM/COEM）的定义
预装授权（OEM/COEM）是跟随电脑系统，由电脑及服务器生产厂商、装机商、翻新商或者计算机系统软件预装商预装于电脑中，同电脑一起销售给客户。用户将同时获得随机提供的正版标签(COA)。
预装授权（OEM/COEM）与安装的计算机主板绑定，安装激活后不可移机使用。预装授权（OEM/COEM）在同一台计算机上（绑定主板，硬盘、内存、CPU 等可以升级更换）不限制激活次数，可以反复安装激活。
正版标签COA：Certificate of Authenticity，COA 预装类产品(OEM/COEM)必须与PC一同购买，COA丢失或者破损，可找厂商补办。
（二）预装授权（OEM/COEM）的认定规范
预装授权（OEM/COEM）的主要正版标识为正版标签(COA)，所以，鉴定预装授权（OEM/COEM）主要看主机上是否有正版标签(COA)以及正版标签(COA)上的信息和系统内信息的是否一致。正版标签(COA)上需要注意的信息主要有以下两点：厂商名称和版本。
主要鉴定方法如下：
在桌面上“我的电脑”处右键，选取“属性”。在弹出的系统选项窗体中“属性”，我们就会获取到三个信息，系统版本，序列号和版本信息。
1.系统版本上，PC安装的系统，只能等于或者低于正版标签(COA)上的系统版本。
2.序列号方面，预装授权（OEM/COEM）在PC机上的序列号，在序列号第二段应有OEM字样，确认该点即可。
3.版本信息方面，主要需要确认系统版本为正式版本，不是为非公版系统即可。标准状态，应为PC机内版本信息为预装授权（OEM/COEM）上的生产厂商。
（三）零售版客户端（彩盒包装版）的认定规范
零售版客户端（彩盒包装版）是主要的零售版本，一个彩盒包装为一个授权，包装里面附带了序列号、正版光盘和正版标签（COA）。零售版客户端的认证和使用方式大致与OEM版相同。零售版本可以在已购买的PC机上使用，并视为正确授权，OEM版则只能在PC机购买时一同购买。
（四）开放式许可协议的认定规范
开放式许可协议主要分为两种，一种是windows正版化解决方案，另外一种是批量许可协议。正版化方案提供完整版许可，而常规的windows批量许可只提供版本升级服务(不包括家庭版)。
在与操作系统公司签订了协议后，公司会给与客户相应的开放式协议凭证。凭证上一般会有用户名称、授权产品名称及版本、授权产品数量。购买了开放式协议后，可在协议上的版本和之前版本使用，不能在升级后的版本上生效。
（五）开放式许可协议的使用要点和认定规范
1.要注意协议上的版本和PC机上安装的软件版本，可低不可高，例如购买了VISTA版本授权，计算机上安装的同版本VISTA 和WINXP都为正版；若安装的是WIN7版本则视为错误授权。并且版本类型要对应，如商业版的开放式协议，则PC机中必须要安装商业版的操作系统，专业版的必须装专业版的，相同类型版本可以降级使用。
2.预装授权（OEM/COEM）为家庭版的，并不能以批量授权的形式升级为WIN7的专业版，必须重新购买授权。
3.购买了开放式协议后，对PC机内安装的操作系统版本并没有过多要求，但是请尽量使用微软标准版本进行安装，并用给予的序列号进行激活。另，须严格按照软件资产管理制度进行管理，必须清楚每一个开放式协议系统授权用在了哪里，并应配套建立相应的内部计算机软硬件管理台帐。
办公软件正版化认定规范
（一）微软office
微软Office办公软件主要授权方式有两种：零售版授权（彩盒装）和开放式协议授权。Micrsoft office 的零售版授权和开放式协议授权的正版辨别和使用事项与上文windows 操作系统的相同（ Microsoft office 的家庭版授权，同样不能在单位各部门使用）。
（二）国产办公软件
国产办公软件以金山公司的WPS office 为例，主要的授权方式有三种：零售版授权（彩盒装），开放式批量协议和场地授权。WPS office的零售版授权和开放式批量协议的正版辨别与windows 操作系统的辨别方式相似。WPS office的个人版，不能在政府部门使用。WPS office的场地授权方式就是由金山公司授权给某个单位全部办公电脑使用金山公司的办公软件产品，只要是授权的产品版本及以下版本在该单位使用不受数量限制。
杀毒软件正版化认定规范
（一）收费版本的杀毒软件
收费版本的杀毒软件，以卡巴斯基产品为例，主要分为单机版和网络版两种产品版本。单机版本多为单盒包装，在盒子上会注明用户数和使用年限，并给与相应产品序列号。网络版本多是与产品销售商签订购买服务合同，然后由销售商分配相应产品使用授权书，授权书上会注明被授权单位、授权数量和授权使用时间等信息。
（二）免费版本的杀毒软件
免费版本的杀毒软件在使用上并没有太多限制，例如金山毒霸、360 杀毒等免费产品，现在都是免费提供下载和使用。部分标注为个人版或者家庭版的免费软件，也是不能在政府部门使用。
其它软件正版化常见问题
1.解压软件，免费产品常见的有好压、7-ZIP 等，收费的主要是WINRAR、WINZIP等。
2.看图软件，免费产品常见的有美图秀秀、PICASA2 等，收费的主要是ACDsee等。
3.其它一些常见的商业软件PHOTOSHOP、CorelDraw 和Autocad 等均需购买使用。
4.服务器端软件包括操作系统、数据库、中间件等，因为价格较高，多有纸质书面授权书，授权书上均标识有授权单位和授权时间等授权使用信息。
5.带有破解版、注册码、注册器等字样的软件，基本为盗版软件。试用版本的软件，在试用期满后没有自动删除或者是还能继续使用的，并不就是可以永久免费使用，有的软件产品会在使用协议上用英文或中文注明“在试用期满后请自行删除，如果没有删除，则视为盗版软件行为”。
6.软件资产管理工作，各单位可按照《江苏省政府机关软件资产管理办法》的文件要求落实。
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